秘 密 保 持 誓 約 書


　　　　　　　　　　　　　　殿


平成　　　年　　　月　 　日
住　所

氏　名　　　　　　　　　　　　　　㊞


　私がこのたび貴法人に職員として採用されましたことについては、下記の条項を守ることを誓約いたします。
記
1． 法人、または利用者及びその家族のついての秘密を保持し、取扱には十分な注意を払います。
なお、この秘密の中には、在職中知り得るすべての個人情報を含むものとします。
２．職務遂行上の必要性から交付された資料、利用者から法人に交付された秘密情報、それらの複製物を法人の許可なく施設外に持ち出し、または他へ洩らすようなことは一切いたしません。
[bookmark: _GoBack]３．業務情報や個人情報を記録した資料、電子ファイル等を法人の許可なく持ち出したり、個人のパソコンやタブレット端末に取り込むなどの行為は絶対にしません。
４．上記１．から３．の事項について、法人に損害を与える行為は一切行わないことを誓約します。また、退職後も同様とします。
５．法人を退職することになった場合には、その時点で私が管理若しくは所持している法人の秘密情報及び記録媒体の一切を退職時までにすべて法人に返還し、返還後は、私の手元には秘密情報及び記録媒体を一切残存させないことを誓約します。
６．本誓約書に違反して法人に損害を与えた場合には、法人は私に損害賠償請求、刑事告訴などの法的処分をとる場合もあることを十分に理解し、本誓約書を遵守します。
以　上

